各学院：

    为加强全日制专业学位研究生专业实践环节的监督管理，确保专业实践质量，研究生院于即日起，在研究生管理信息系统启用专门功能模块，用于学生专业实践信息提交、管理、维护、考核工作。现特涉及到学院的有关事项说明如下：

    1.学院管理职责

    学院在全日制专业学位研究生专业实践管理中应承以下管理职责：

    （1）建设与管理本学院专业学位研究生联合培养与实践基地；

    （2）协同学院导师审核管理全日制专业学位研究生实践计划、实践日志、实践考核登记表信息；

    （3）组织考核评定全日制专业学位研究生专业实践成果。

     2.学院管理方式

     在研究生院主页以“秘书及学院用户”身份登录研究生信息管理系统（MIS系统），在“教务”-“专硕实践管理”可完成相应管理操作。其中：

    （1） 于“实践基地管理”子模块中，管理本学院全日制专业学位研究生联合培养与实践基地信息。学院建成新的实践基地后，应及时在该模块中完成基地信息录入，并提交研究生院审核。签订了联合培养协议的，还应将协议复印件上交至研究生院专业学位培养科备案（研究生院401室）。

    （2）于“实践计划表管理”子模块中，管理本学院全日制专业学位研究生实践计划信息。学院应督促学生及时完成实践计划信息录入工作，协同导师审核学生提交的实践计划。从2015年起，研究生院将于每年10月前，对各学院全日制专业学位研究生（研二年级）实践计划制定情况进行监督检查，未按照要求在信息系统中制定实践计划的学生视为中期考核不合格，实践计划制定率将作为学院全日制专业学位研究生教育绩效考核目标。
    （3）于“实践日志管理”子模块中，协同导师管理审核本学院全日制专业学位研究生实践日志信息。各学院应对学生实践日志质量进行把关，研究生院将不定期对各学院全日制专业学位研究生实践日志进行抽查。

    （4）于“实践考核表管理”子模块中，协同导师管理审核本学院全日制专业学位研究生实践考核报告信息，组织专家组评定学生实践成果。从2015年起，研究生院将于每年3月前，对各学院全日制专业学位研究生（研三年级）实践考核情况进行监督检查，未完成实践考核环节的学生不允许进行答辩。实践考核完成率将作为学院全日制专业学位研究生教育绩效考核目标。

    3.其他事项说明

    研究生院已于近日下发通知，要求2012级、2013级在校全日制专业学位研究生于2014年11月25日前完成“实践计划”信息填写。请各学院督促学生完成信息录入，并协同导师及时完成审核管理工作。

    如有疑问，请联系65111932，向诚老师。

    特此通知

                                研究生院

                              2014年11月5日

